Checklist Profesional de Expedientes de Extranjeria
CONTROL Y VERIFICACION DOCUMENTAL — MAI BUSINESS LAB

| Instrucciones de Uso

Este checklist recopila la documentacion estandar obligatoria para la presentacion de expedientes en las Oficinas de
Extranjeria. Verifique cada elemento antes de iniciar su tramite telematico o presencial en Terrassa / Barcelona.

| 1. Documentacion Identificativa General (Comun en todos los tramites)

Documento Requerido Observaciones Técnicas

[ Pasaporte Completo en Todas las paginas escaneadas (incluidas paginas en blanco) con vigencia

Vigor minima requerida.

NIE / TIE Anterior (si . . . . . L L .
| aplica) Tarjeta de identidad de extranjero anterior o resolucion de concesién previa.
] Impreso de Solicitud Modelos EX (EX-00, EX-01, EX-17, etc.) firmados y cumplimentados sin

Oficial errores.

] Justificante de Pago de Modelo 790 (Cédigos 012, 052 0 062) abonado en entidad bancaria

Tasas colaboradora.

| 2. Renovaciones de Residencia Temporal y Trabajo

Documento Requerido Observaciones Técnicas

Contrato de Trabajo en Vigor / Alta  Informe de vida laboral actualizado y contratos vigentes o nueva

- SS oferta.

] Declaraciones Fiscales (IRPF / Ultimas declaraciones presentadas ante la AEAT o justificantes de
IVA) ingresos.

[ Certificado de Antecedentes Emitido por el pais de origen (debidamente apostillado/legalizado si
Penales procede).
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| 3. Toma de Huellas y Expedicion de TIE (Comisaria)

Documento Requerido Observaciones Técnicas

n Resguardo de Cita Previa Documento oficial con localizador de la cita en Comisaria de Policia
Impreso Nacional.
Tamano carné (32x26 mm), fondo blanco, rostro descubierto y sin gafas
[l Fotografia Reciente en Color ( ) ysing
de sol.
] Certificado de Actualizado (antigiiedad inferior a 3 meses) si ha cambiado de
Empadronamiento domicilio.

Recomendacion Profesional: La falta de un solo documento o un escaneo incompleto de pasaporte puede motivar un
requerimiento de subsanacion o la inadmision del expediente. En MAI Business Lab revisamos y validamos toda su
carpeta documental antes de la presentacion.

Checklist oficial redactado por MAI Business Lab — Asesoria Fiscal, Laboral y Extranjeria en Terrassa.
Sitio web oficial: maiasesoria.es | Actualizado a 2026.
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